ROA.0007.89.2016

UCHWAELA NR XXXIV/232/16
RADY GMINY UJAZD

z dnia 5 wrze$nia 2016 r.

W sprawie utworzenia samorzgdowej jednostki organizacyjnej Centrum Uslug Wspélnych Gminy Ujazd
oraz nadania jej statutu.

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j.
Dz. U. z 2013 r. poz. 885; zm.: Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i poz. 1646, z 2014 r. poz. 379, poz. 911, poz. 1146,
poz. 1626 i poz. 1877, z 2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130, poz. 1189, poz. 1190, poz.
1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890 i poz. 2150 oraz z 2016 r. poz. 195) oraz art. 9 ust.
1, art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h) oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. 22016 r., poz. 446) uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku tworzy si¢ samorzadows jednostke organizacyjna Centrum Ustug
Wspdlnych Gminy Ujazd, zwang dalej "Centrum".

2. Centrum bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowej.
3. Siedzibg Centrum jest Osiedle Niewiadow.

§ 2. Centrum zostanie wyposazone w niezbedne do wykonywania statutowych zadan skladniki mienia, w
tym sprzet, wyposazenie oraz wartosci niematerialne i prawne.

§ 3. Centrum nadaje sig statut, ktéry stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszej uchwaly.
§ 4. Wykonanie uchwaty powierza sig Wéjtowi Gminy Ujazd.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Lodzkiego.

Przewodniczacy Rady Gminy
Ujazd

.

mg{LBiotr Zimny
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Zatgeznik do Uchwatly Nr XXXIV/232/16
Rady Gminy Ujazd

z dnia 5 wrze$nia 2016 r.

STATUT
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH GMINY UJAZD
I. Postanowienia ogdlne

§ 1. Centrum Ustug Wspélnych Gminy Ujazd jest samodzielng jednostka organizacyjng gminy Ujazd,
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, dziatajgca jako wyodrgbniona jednostka budzetowa — zwang dalej
,,Centrum”,

§ 2. Siedziba Centrum jest Osiedle Niewiaddw.

§ 3. Nadz6r nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Wéjt Gminy Ujazd.

§ 4. Centrum dziata na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa oraz niniejszego statutu.
II. Przedmiot i zakres dzialania

§ 5. 1. Przedmiotem dziafalnosci Centrum jest realizowanie, organizowanie i prowadzenie zadan
zwigzanych ze wspolna obstugg organizacyjna, administracyjng oraz finansowa jednostek organizacyjnych
Gminy Ujazd tj.:

1) Zespotu Szkét w Ujezdzie,
2) Zespolu Szkét w Osiedlu Niewiadow,
3) Przedszkola Samorzadowego w Ujezdzie,
4) Przedszkola Samorzadowego w Osiedlu Niewiadow,
5) Gminnej Hali Sportowej w Ujezdzie.
2. Centrum wykonuje zadania, o ktérych mowa w ust. 1 miedzy innymi w zakresie:

1) opracowania projektéw uregulowan wewngtrznych jednostek obstugiwanych dotyczacych rachunkowosci
oraz ich przedfozenie do zatwierdzenia kierownikom jednostek obstugiwanych;

2) prowadzenia rachunkowo$ci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;
3) organizowania i prowadzenia obstugi bankowej i obstugi kasowej;

4) prowadzenia sprawozdawczosci budzetowej, sprawozdawczosci finansowej, sprawozdawczosci z proceséw
finansowych oraz przekazywanie sprawozdan odpowiednim jednostkom;

5) prowadzenia obstugi pfacowej jednostek obstugiwanych;

6) ewidencjonowania danych o wynagrodzeniach;

7) prowadzenia obstugi zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych,

8) prowadzenia rozliczen z Urzgdem Skarbowym i Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,

9) dokonywania  wstepnej  akceptacji =~ dokumentéw  ksiggowych pod  wzgledem  zgodnosci
z przepisami ustawy o finansach publicznych oraz Prawo zaméwien publicznych;

10) wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi zleconych przez kierownik6éw jednostek obstugiwanych,
11) rozliczania inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych jednostek obstugiwanych,

12) wspétpracy z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie sporzadzania sprawozdan finansowo
rzeczowych i statystycznych;

13) wspolpracy z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie przygotowania projektu planu
finansowego jednostki oraz w okreslonych sytuacjach planu finansowego dochodéw wiasnych i wydatkéw
nimi finansowanych, wraz z projektami zmian tych planéw;
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14) prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych;

15) obstugi informatycznej polegajacej na zapewnieniu prawidlowego funkcjonowania systeméw
teleinformatycznych w jednostkach obstugiwanych;

16) koordynowanie spraw prawno-organizacyjnych w placéwkach o$wiatowych wynikajacych z ustawy o
systemie oswiaty 1 ustawy Karta Nauczyciela oraz innych przepiséw prawnych, a w szczegélnosci:

a) przygotowywanie konkurséw na stanowiska dyrektoréw zespotéw szkdt i przedszkoli oraz prowadzenie
catosci dokumentacji w tym zakresie,

b) organizowanie dowozu dzieci do szkét i wspotdziatanie w tym zakresie z dyrektorami zespotéw szkot i
przedszkoli,

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg obowiazku szkolnego przez uczniéw;
d) wspoipraca z dyrektorami placowek o$wiatowych przy sporzadzaniu rocznych arkuszy organizacyjnych;
17) obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikow.

§ 6. W celu zapewnienia prawidlowe] realizacji zadan statutowych okreslonych w § 5 ust. 2 Centrum
wspélpracuje z komérkami organizacyjnymi Urzedu Gminy w UjeZdzie oraz jednostkami organizacyjnymi
gminy.

IIL. Organizacja i zarzgdzanie
§ 7. 1. Dziatalnoscig Centrum kieruje Kierownik i reprezentuje je na zewnatrz,
2. Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec Kierownika wykonuje Wéjt Gminy.,

3. Kierownik w granicach swoich uprawnien podejmuje samodzielnie dziatania dotyczace centrum i ponosi
za nie odpowiedzialnos¢.

§ 8. Do podstawowych uprawnien i obowiazkéw Kierownika nalezy w szczeg6lnosci:

1) ustalanie wewngtrznej organizacji pracy Centrum, a w szczegblno$ci opracowywanie regulaminu
organizacyjnego oraz okreslenie obowigzkow, uprawniefi i odpowiedzialnosci pracownikéw zatrudnionych
na poszczegdlnych stanowiskach;

2) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania i wynagradzania pracownikéw Centrum;
3) wydawanie zarzadzen i instrukcji regulujacych biezgca dziatalno$¢ Centrum;

4) ustalanie zasad obiegu dokumentéw wewnetrznych Centrum;

5) wspolpraca z Kierownikami obstugiwanych jednostek;

6) akceptowanie i odpowiedzialnos¢ za celowos¢ wydatkéw zwigzanych z realizacja budzetu przy wspéipracy
z Kierownikami obstugiwanych jednostek.

§ 9. 1. Kierownik Centrum kieruje jednoosobowo dziatalnoscia Centrum na podstawie niniejszego Statutu
oraz petnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy.

2.Do podejmowania czynnosci przekraczajacych zakres ustalony Statutem
i petnomocnictwem wymagana jest zgoda Wojta Gminy.

3. W czasie nieobecnosei Kierownika lub niemoznosci petnienia przez niego obowigzkéw, jego obowigzki
wykonuje upowazniony przez Kierownika pracownik Centrum.

§ 10. Strukture Organizacyjng Centrum okreéla Regulamin Organizacyjny Centrum.
§ 11. 1. Centrum jest zaktadem pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy.

2. Kierownik centrum jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw centrum i jest kierownikiem zaktadu
pracy w rozumieniu przepiséw kodeksu pracy.

3. Pracownicy Centrum wynagradzani s na zasadach przewidzianych dla pracownikéw samorzadowych.
IV. Zasady gospodarki finansowo-ksiegowej

§12. 1. Centrum prowadzi gospodark¢ finansowa na zasadach okre§lonych w ustawie
o finansach publicznych.
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2. Za prawidiowg gospodarkg finansowa, o ktérej mowa w ust. 1 odpowiada Kierownik Centrum.
§ 13. 1. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowigcy czesé budzetu
gminy.
2. Zmiany planu finansowego w ciggu roku mogg by¢ dokonywane wylacznie na zasadach okreslonych w
ustawie o finansach publicznych.

3. Ksiggowos¢ Centrum jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.
V. Przepisy koficowe
§ 14. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa powszechnie obowigzujace.
§ 15. Centrum uzywa pieczeci o tresci: Centrum Ustug Wspélnych Gminy Ujazd, 97-225 Ujazd, Osiedle
Niewiadow 27.

§ 16. Zmiana Statutu moze nastapi¢ wytacznie w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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