Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 110/2018
Wéjta Gminy Ujazd
z dnia 20 czerwca 2018 r.

REGULAMIN PRAC KOMISJI KONKURSOWEJ
powolanej w celu przeprowadzenia konkursu ofert na realizacj¢ programu polityki
zdrowotnej pn. ,,Programu szczepien profilaktycznych przeciwko grypie dla
mieszkancow Gminy Ujazd w wieku 60 lat i wiecej”.

1. Pracami Komisji konkursowej, zwanej dalej Komisja, kieruje Przewodniczacy Komisji
lub w przypadku jego nieobecnodci inny czlonek Komisji Konkursowej wskazany przez
Przewodniczacego na pismie.

2. Komisja prowadzi swojg dziatalno$¢ na posiedzeniach zamknietych, ktére zwotuje jej
Przewodniczacy.

3. Komisja podejmuje prace w obecnos$ci wszystkich czlonkéw.

4. Czlonek Komisji Konkursowej podlega wylaczeniu od udziatu w Komisji, gdy:

a) pozostaje z Oferentem w zwigzku maltzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa,

b) Oferentem jest osoba pozostajaca wobec niego w stosunku nadrzednosci shuzbowej,

c¢) Oferentem jest osoba, ktérej matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia
albo osoba zwigzana z nig z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli pozostaje
wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowe;,

d) pozostaje z Oferentem w jakimkolwiek stosunku prawnym lub faktycznym , ktéry
moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

5. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w punkcie 1, Komisja
sporzadza protokét, w ktérym podaje powody zaprzestania dalszych prac, a nastepnie
przedktada go Wojtowi Gminy.

6. Wylgczenia czlonka Komisji oraz powolania nowego dokonuje Wéjta Gminy
w drodze zarzadzenia.

7. Przewodniczacy Komisji Konkursowej dokonuje otwarcia ofert w obecnosci czionkéw
Komisji celem dokonania ich oceny pod wzgledem formalnym, a nastepnie pod wzgledem
merytorycznym zgodnie z kryteriami okre§lonymi w ,,Szczegélowych warunkach konkursu
ofert”.

8. Komisja przystgpuje do oceny zlozonych ofert, na karcie oceny formalnej
1 merytorycznej

9. Wzdr karty oceny oferty stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.

10. Komisja konkursowa, w przypadku gdy stwierdzi wystapienie brakéw formalnych
w ofercie wzywa Oferenta do ich uzupelnienia.

I1. Oferent jest zobowigzany do uzupetnienia brakéw formalnych wskazanych przez

Komisj¢ konkursowa w terminie do 2 dni roboczych od daty otrzymania wezwania.

12. Po uptywie terminu, o ktérym mowa w punkcie 11 Komisja ponownie dokonuje oceny
formalnej ofert i odrzuca oferty, ktére nie spelniaja wymogéw formalnych okreslonych
w ogloszeniu oraz ,,Szczeg6towych warunkach konkursu ofert”, co zaznacza w protokole.



13. Oferty spetniajagce wymogi formalne poddawana sa weryfikacji pod wzgledem
merytorycznym (wg kryteriow, o ktérych mowa w ,,Szczegotowych warunkach konkursu
ofert”.

14. Ostateczng oceng¢ danej oferty stanowi¢ bedzie $rednia arytmetyczna punktow
przyznanych przez cztonkdw Komisji.

15. Przepis punktéw od 10 do 13 majg zastosowanie takze, gdy w wyniku ogloszenia
otwartego konkursu ofert zostata zgtoszona jedna oferta.

16. Kazde posiedzenie Komisji musi by¢ udokumentowane odrebnym protokotem, ktéry
zawiera¢ bedzie co najmniej:

— oznaczenie daty i miejsca rozpoczecia posiedzenia Komisji konkursowej,

— 1imiona i nazwiska cztonkow Komisji,

— wykaz ofert ztozonych w ramach konkursu,

— wykaz ofert spelniajacych oraz niespeltniajacych kryteriéw/warunkéw okreslonych
w postepowaniu konkursowym,

— podpisy cztonkoéw Komisji.

17. Karty oceny poszczegolnych ofert stanowia zalgcznik do ww. protokotu.

18. Niezwlocznie po zakoniczeniu posiedzenia i sporzadzeniu protokolu Komisja
przedstawia Wojtowi Gminy swoja opinie i rekomendacje.

19. Kazdy Oferent moze zlozy¢ do Przewodniczacego konkursu umotywowany protest
w sprawie rozstrzygnigcia konkursu w ciggu 7 dni od daty ogloszenia wynikéw.

20. Protest jest rozpatrywany przez Komisje konkursowa w ciggu 7 dni od daty jego
otrzymania.

21. W przypadku uwzglgdnienia protestu Komisja konkursowa moze ponownie dokonaé
oceny ofert zgodnie z wyzej opisana procedurg konkursowa.

22.0 wniesieniu i rozstrzygnigciu protestu Przewodniczacy Komisji niezwlocznie
informuje w formie pisemnej pozostatych oferentéw.

23. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem prac Komisji konkursowej
majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

mgr inz. Artur Pawlak



Zatacznik
do Regulaminu pracy
Komisji konkursowe;j

KARTA OCENY OFERTY

Nazwa i siedziba Oferenta: ... ...

Nazwa programu/tytut oferty: ... ...

Numer oferty: . ...

I. Ocena formalna wniosku

Kryteria oceny formalnej Tak Nie
1. Czy oferta zostata ztozona w wyznaczonym terminie d d
2. Czy oferte ztozono w zamknigtej i prawidlowo opisanej kopercie a [
3. Czy Oferta zastata ztozona przez uprawniony podmiot ? W a

4. Prawidlowo i kompletnie wypethiony odpowiedni formularz wg wzoru okreslonego w Zarzadzeniu' tj. czy oferta

zawiera:

a) dane oferenta (nazwa, dokladny adres) d d

b) informacj¢ o miejscu udzielania §wiadczen w ramach Programu wraz z opisem 0 Q
warunkéw lokalowych pomieszezen, w ktorych bedzie realizowany Program

¢) wykaz imienny personelu, ktéry bedzie realizowal Program wraz z okre§leniem 0 0
kwalifikacji zawodowych

d) kompletny plan rzeczowo-finansowy a a

e) wskazane dni i godziny udzielania §wiadczen, a a

f) informacje o mozliwosci (lub braku mozliwosci) wykonywania $wiadczen Q o
zaréwno w godzinach popoludniowych jaki i przedpotudniowych,

g) informacje o sposobie rejestracji pacjentéw do programu, d d

h) informacje o posiadaniu lub nie zewnetrznego certyfikowanego systemu 0 0
zarzadzania jakoscia,

i) wypehione o$wiadczenie, ze Oferent dysponuje sprawna aparaturg i sprzetem 0 O
medycznym niezbednym do wykonywania $wiadczen w ramach Programu,

5. Czy oferta zostata podpisana przez osobe/osoby upowazniona ? a a

6. Czy Oferent ztozyl wszystkie, prawidtowo zredagowane zataczniki do oferty?




OFERTA NIE SPELNIA OFERTA KWALIFIKUJE SIE
WYMOGOW FORMALNYCH DO OCENY MERYTORYCZNE]
.......... (dmalpOdp]s) (datalpoc‘p]s)

IT. Ocena merytoryczna wniosku

Kryteria oceny merytorycznej Liczba punktow
. Posiadanie odpowiednich warunkow lokalowych, w ktérych beda realizowane §wiadczenia
(0-5pkt);, pkt
2. Posiadanie personelu z odpowiednimi kwalifikacjami (0-5 pkt); pkt
3. Liczba 0sdb, ktére zostang objete $wiadczeniami (0-5 pkt). -~
4. Zasadnos¢ przyjetych kosztéw jednostkowych $wiadczen (0-5 pkt). -
........... p
5. Posiadanie zewnegtrznego systemu zarzadzania jakoscia (0-3 pkt) -
........... P
6. Stopien dostgpnosci do konsultacji lekarskich w ciagu tygodnia - godziny realizacji
$wiadczen w ramach Programu (0-3 pkt
7. Dostgpnos¢ dla 0séb niepemosprawnych (0-3) e
........... P
Lacznie ocena czgsci merytorycznej wniosku (max 29 punktow) i
............ p

NIE REKOMENDUJE REKOMENDUJE
podmiotu do realizacji Programu podmiot do realizacji Programu
data'i podpis data i g;odpis

! Zarzadzenie N ... /2018 Wojta Gminy Ujazd z dnia ....czerwca 2018 1. w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje programu polityki zdrowotnej
pn. . Program szczepien profilaktycznych przeciwko grypie dla mieszkancow Gminy Ujazd w wieku 60 lat i wigcej” na rok 2018, oraz powolania Komisji Konkursowej
do opiniowania ofert ztozonych w konkursie
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